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CAPITULO XIII
PARTICULARIDADES DEL NIVEL EDUCACION INICIAL
ANTECEDENTES GENERALES

El Reglamento interno del CSS es un documento Unico, aun cuando estda compuesto por
distintos capitulos, anexos, protocolos y normativas, el MINEDUC, a través de la
Superintendencia de Educacion y en base a su circular que imparte instrucciones sobre
“Reglamentos Internos de Establecimientos de Educacion Parvularia”, autoriza y recomienda
tener una seccion especialmente dedicada al nivel de educacion inicial, usando el modelo de la
circular.

Al estar incluido en el Reglamento Interno, este capitulo, contemplara sélo los aspectos
especiales y caracteristicos del nivel, indicados en el modelo de la Superintendencia. Todas las
demas consideraciones que debe tener un Reglamento Interno general, estan incluidas en los
distintos capitulos, protocolos, normativas, anexos u otros documentos que lo componen.

DERECHOS Y DEBERES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA
Los deberes y derechos de la comunidad educativa, estan incorporados en el capitulo Ill del
Reglamento Interno Principal.

TRAMOS CURRICULARES Y REGULACIONES TECNICO-ADMINISTRATIVAS
El CSS ofrece sus servicios educacionales en educacién inicial, para el nivel medio y el nivel de
transicion.

HORARIOS REGULARES Y SUSPENSION DE CLASES
El horario de inicio de las clases para la Educacién Inicial es a las 08:00 horas. Se espera que
todos los estudiantes estén en sus salas a las 07:55 horas.

El horario de retiro es entre las 12:45 y 13:00 horas. En caso de suspensién de clases se avisara
oportunamente por medio de mail, pagina web o directamente a través de la libreta de
comunicaciones.

LUGARES DE ESPERA ANTES DE LAS 7:45 HORAS

Como una forma de resguardar la seguridad de los estudiantes de este nivel, que ingresan
tempranamente al establecimiento, se dispone entre las 07:15 y las 07:45 horas, un lugar
especialmente asignado (gimnasio 1), para esperar con supervision de un adulto
(“Warteklasse”).

En este horario, un funcionario del establecimiento es asignado para acompafar a los
estudiantes. Es responsabilidad de los padres instruir a sus hijos dirigirse y permanecer en este
lugar.

A las 7:45 horas., un funcionario encargado acompafa a los parvulos a su sala de clases.
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ATRASOS AL INICIO DE LA JORNADA ESCOLAR
El no ingresar en forma puntual a clases por la mafiana, incumple uno de los pilares valéricos
de nuestro colegio, asi es la responsabilidad. El llevar el registro de atrasos y sus motivos, es
responsabilidad de las educadoras del curso.

RETIRO ANTICIPADO DE CLASES

En caso de retirar al estudiante antes de la hora habitual de clases, el apoderado debe informar
a las educadoras por escrito la necesidad de este retiro anticipado y especificar quien sera la
persona encargada de llevarse al estudiante. La entrega del estudiante serd por medio de
Inspectoria General o la educadora del curso.

CONTENIDO Y FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE MATRICULAS

Contenidos de formulario / funcionarios a cargo

Nombre del estudiante, apellidos, cédula de identidad, lugar y fecha de nacimiento,
nacionalidad, género, idiomas que habla, colegio anterior, alergias, operaciones médicas.
Nombre y apellidos de padres, teléfonos de contacto, direccion. Nombre y apellido de
apoderado.

Funcionarios a cargo de la matricula son personal del area de administracién y Finanzas.
Organigrama / roles de Directivos, docentes y asistentes de la educacion
Se encuentran en el Reglamento Interno Principal

REGULACIONES SOBRE EL PROCESO DE ADMISION

El proceso de admision se inicia con la postulacion on-line, luego se procede a evaluaciones de
los postulantes y finalmente se publica la lista de aceptados. Los detalles estan publicados en
la pagina web del colegio / css.cl / Ademas mas informacion en el Capitulo IV del Rl principal

REGULACIONES SOBRE UNIFORME ESCOLAR, ROPA DE CAMBIO Y DE PANALES

UNIFORME, ROPA DE CAMBIO Y PANALES

El CSS no exige uniforme escolar a los estudiantes de Educacion Inicial. En caso de situaciones
emergentes que obliguen a un cambio de ropa, los parvulos mantienen en la sala de clases,
ropa de cambio, la cual deben cambiarselas de manera personal. Si ocurriera esta situacion, el
apoderado es informado cuando retira su hijo. En caso sea necesario y con previa autorizacion
de los padres, dos educadoras guiaran verbalmente al nifio o nifia, para que él o ella misma se
limpie adecuadamente y se cambie de ropa. Los parvulos de este nivel, no usan pafiales.

SEGURIDAD, HIGIENE Y SALUD

El CSS, garantiza la higiene de los espacios que habitan los parvulos y de los elementos de uso
cotidiano. Para ello se trabaja con una empresa especializada en el rubro. Se limpian los bafios,
de forma permanente durante la jornada escolar, al igual que el entorno de juegos. Por la tarde,
al término de la jornada, se realiza una limpieza a fondo de toda la sala y dependencias de uso
habitual de los parvulos. Los recintos de recreacién tienen un programa de mantencién
permanente durante el afio o cuando se necesite. De igual forma se realiza sanitacion de bafios
mes por medio y desratizacion a lo menos una vez por afio o cuando se necesite. De igual forma
se realizan fumigaciones una vez por mes. A cargo de estas acciones esta el area de mantencion
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del colegio, quienes supervisan la programacion y ejecucién de las acciones antes descritas. De
igual forma estan a cargo de modificar los calendarios o actualizaciones de estas acciones.

PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR (PISE)
El PISE se encuentra incorporado el Reglamento Interno Principal, publicado en la pagina web
del colegio (protocolos generales).

MEDIDAS ORIENTADAS A GARANTIZAR HIGIENE Y SALUD EN EL AREA DE EDUCACION INICIAL

El CSS informa oportunamente a los apoderados por medio de mail y seglin normativas oficiales
chilenas, las programaciones de vacunacién obligatorias. De igual forma las coordina con los
consultorios de la comuna, para que asistan al colegio a ejecutar estas vacunaciones.

Existen paneles para lectura publica en el interior del colegio, que informan noticias de interés
de salud, prevencion de enfermedades, recomendaciones de autocuidado, entre otras
informaciones.

Para la prevencién de enfermedades de alto contagio, el colegio cuenta con dispensadores de
papel para secarse las manos, al igual que informacién visual de recomendaciones para evitar
contagios.

El CSS no suministra medicamentos a ningun estudiante. Salvo casos excepcionales, donde los
apoderados informan y autorizan esta ayuda. Para ello deben presentar, receta médica,
emitida por profesionales de la salud, la cual contendra nombre y apellido del parvulo, nombre
del medicamento, dosis, frecuencia y duracién del tratamiento.

En el mismo sentido, al inicio y al término de educacion inicial, los padres deben presentar
un certificado médico que indique el estado de la vision y audiciéon del estudiante. Estos
documentos deben ser entregados a la asisten de vicerrectoria del nivel y serdn
resguardados en la carpeta privada del estudiante.

Cualquier traslado a un centro de salud asistencial, sera con la autorizacién de los padres.

NORMATIVAS DE HIGIENE PERSONAL, PARA EL PERSONAL QUE ATIENDE A LOS PARVULOS
Lavarse las manos tan frecuentemente como sea necesario.

Las colaciones seran ingeridas por los parvulos de manera segura, higiénica y supervisada
por las educadoras.

REGULACIONES SOBRE SALIDAS PEDAGOGICAS
Especificadas en Reglamento Interno Principal.

REGULACIONES REFERIDAS AL AMBITO DE LA CONVIVENCIAY EL BUEN TRATO
Consejo Escolar / Comité de Buena convivencia escolar

Composicion y funcionamiento se encuentra en Reglamento Interno Principal.
Encargado de Convivencia Escolar

Especificaciones en Reglamento Interno Principal.

0 Schweizerische Eidgenossenschaft SWISS o w José Domingo Canas 2206, Nufioa, Santiago de Chile
Confederation suisss GOVERNMENT APPROVED RIS UTETE N o

Confe zione Svizzera

e SCHOOL E-mail: info@css.cl - www.css.cl




& COLEGIO SUIZO DE SANTIAGO
3 SCHWEIZER SCHULE SANTIAGO

Instancias de participacién
Especificaciones en reglamento Interno Principal.

Plan de Gestién de Convivencia Escolar
Se encuentra incorporado en el Reglamento Interno Principal/ documentos web / css.cl

TIPIFICACION DE FALTAS / MEDIDAS Y PROCEDIMIENTOS

Tipos de faltas a los valores institucionales y procedimientos

Se encuentra incorporado en el Reglamento Interno Principal, capitulo X. Se deja constancia
gue en el nivel de Educacion Parvularia y por disposicion de la Circular N° 860, de 26 de
noviembre de 2018 de la Superintendencia de Educacién, la alteracién de la sana convivencia
entre niflos y nifias, como asimismo entre un parvulo y un integrante de la comunidad
educativa, no dara lugar a la aplicacion de ningun tipo de medida disciplinaria en contra del
nifo o nifla que presenta dicho comportamiento, por cuanto éste se encuentra en pleno
proceso de formacion de su personalidad, de autorregulacién y de aprendizaje de las normas
que regular su relacion con otros.. Asi entonces, siempre se trabajara evaluando las conductas
del menor y trabajando en conjunto con los apoderados, nunca realizando acciones
disciplinarias en contra de los nifios y nifias, sélo buscando estrategias de mejoras con ellos y
los apoderados.

PROCEDIMIENTOS DE GESTION COLABORATIVA DE CONFLICTOS
Los mecanismos colaborativos como mediacién y conciliacion se encuentran incorporados la
Reglamento Interno Principal.

PROTOCOLOS DE ACTUACION
Los protocolos de actuacion estan definidos en el Reglamento Interno Principal.

APROBACION, MODIFICACIONES Y ACTUALIZACION
El procedimiento para las aprobaciones, modificaciones y actualizaciones, estan incorporadas
en el Reglamento Interno Principal.

ANTECEDENTES DE SALUD
Los apoderados deben informar por escrito, al momento de matricularse, condiciones de
salud y/o requerimientos de atencién especiales, que tenga su hijo.

EVALUACIONES OFTALMOLOGICAS Y AUDIOMETRIA

Con el fin de detectar a tiempo problemas visuales y /o auditivos que los nifios puedan
tener en un futuro y que afecten su rendimiento escolar y comportamiento social, es
obligatorio para los apoderados realizar a su hijo un examen oftalmoldgico y una
audiometria al ingresar a Pre-Kindergarten y al terminar Kindergarten. Estos documentos
se entregan al asistente de Vicerrectoria.
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GESTION PEDAGOGICA REGULACIONES TECNICO-PEDAGOGICAS

GESTIONES REFERIDAS A LA PLANIFICACION U ORGANIZACION CURRICULAR

El equipo de Educadoras, planifica en concordancia con las actualizaciones que emanan del
MINEDUC.

GESTIONES REFERIDAS A LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE
Permanentemente el equipo de educadoras evalla los logros de los objetivos de sus
parvulos.

GESTIONES REFERIDAS A LA SUPERVISION PEDAGOGICA DE LAS EDUCADORAS
Semanalmente las educadoras son supervisadas por Vicerrectoria del nivel, para ver o los
avances y logro de objetivos de sus parvulos.

GESTIONES REFERIDAS AL PERFECCIONAMIENTO DE LAS EDUCADORAS
El Colegio, ofrece la oportunidad de perfeccionarse, aportando con financiamiento y el
permiso correspondiente para su actividad de mejora profesional.

REGULACIONES SOBRE ESTRUCTURACION DE LOS NIVELES Y TRAYECTORIA DE LOS
PARVULOS
Periodos: los parvulos regulares de asistencia a clases son en dos semestres al afio.

CARACTERISTICAS GENERALES CONSIDERADAS PARA CONFIGURAR CADA NIVEL

Para configura el nivel, se busca entre otras caracteristicas, equilibrar la misma cantidad de
parvulos masculinos y femeninos, fechas de nacimiento (por su madurez), idioma nativo, si
hay hermanos, etc.

Procesos y periodo de adaptacion en el traspaso de un nivel a otro y de ingreso a 1° basico
Se realiza un periodo de adaptacién previo con los parvulos al paso de Kinder a 1° basico,
en coordinacién con las profesoras de 1° y las educadoras de Kinder.

INFORMACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE METAS DE PREKINDERGARTEN Y KINDERGARTEN
Las Educadoras son responsables de informar el desempefio, comportamiento, fortalezas
y debilidades que permiten o limitan al estudiante el cumplimiento de las metas propias
de un prekindergarten y/o kindergarten en el CSS.

El no cumplimiento de las metas de kindergarten puede significar que el equipo docente
recomiende la permanencia en el nivel y/o sugiera postergar el paso a 1° basico en el CSS.
La recomendacion relacionada con el cumplimiento de las metas de prekindergarten y/o
kindergarten se anticipa y registra en el informe del primer semestre. La decision del
equipo docente se ratifica, desestima y comunica en reunion presencial en septiembre del
afo en curso y se registra en el informe final del afio.

La decisidon final es responsabilidad de los padres y/o apoderados. Deben informar su
decision por correo electrénico y por escrito, enviando el formato?! correspondiente a
vicerrectoria del nivel con copia al equipo docente a cargo del curso del estudiante.
Septiembre 2022
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